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Où retrouver les fichiers images,
audio, captures, rapports,
données de positionnement, etc ?

Personnaliser l’affichage

Bugs - Recommandations

Nous contacter !

#Diapo 5

Cliquer sur le n° de diapo pour accéder directement à la page !

#Diapo 6

Renuméroter un ou 
plusieurs relevés, 

Mettre une image de côté, interchanger 
deux images : utile pour des retouches 
rapides

#Diapo 7

#Diapo 11

#Diapo 10

#Diapo 8

#Diapo 12

#Diapo 13

#Diapo 15

#Diapo 14

#Diapo 16

#Diapo 19

2

#Diapo 9

#Diapo 20

Listes métier#Diapo 17



3

Transférer une visite depuis son appareil 
(smartphone ou tablette)

#Retour

À partir de SCOUT, exporter la 
visite sinon l’archive ne sera pas 
créée 

Fonction « Exporter », puis « Annuler» 
(si pas de partage par une application 
tierce)

Connecter l’appareil au PC via un câble 
USB et autoriser le transfert de fichier 
(proposé par l’interface du téléphone)

Copier l’archive et la coller à 
l’emplacement de votre choix 
sur le PC ou votre réseau, puis 
décompresser la.

Archive 
d’une visite 
SCOUT

Emplacement 
des visites

! Stockage des données
Mémoire interne

A partir du PC : ouvrir 
l’explorateur de fichiers et accéder 
au répertoire de la visite sous : 
Mémoire de stockage interne, 

puis Download/Scout

Exporter la 
visite

Annuler pour 
seulement 
enregistrer 
l’archive 

! Attention !
Décompresser la visite en 
conservant le nom du répertoire 
et son extension .SCOUT 
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Ouvrir une visite, l’enregistrer,
la fermer, quitter

#Retour

Fermer la visite :
Ferme la visite sans 
quitter l’application
! En cas de 
modifications, 
penser à enregistrer 
la visite  

Quitter :
Ferme la visite et quitte 
l’application
! En cas de modifications, 
penser à enregistrer la 
visite  
 

Ouvrir une visite :
Ouvrir une visite

Sélectionner la visite
Bouton Ouvrir ou double-
clic

Visites récentes :
Ouvre la liste des dernières visites 
ouvertes

Effacer :
Efface la liste des visites récentes
Ne supprime pas les visites 
correspondantes !

Sélectionner la visite
Bouton Ouvrir 
ou double-clic

Sélectionner un répertoire 
contenant des visites
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Afficher la visite

Afficher l'emprise : 
Mise à l’échelle 
automatique incluant 
tous les relevés et 
l'itinéraire

Attraper / glisser : Déplacement
Molette avant /arrière : Zoom + / -

Zoom + / -
Afficher / masquer : 
Affiche / masque les 
relevés sélectionnés

! Relevé sans position GPS :
La case est décochée par 
défaut
Cocher la case pour positionner 
manuellement le relevé

Couches 
cartographiques :
Afficher / masquer 
une couche
Modifier la 
transparence d’une 
couche

#Retour

Afficher / masquer : 
Affiche / masque tous 
les relevés

Afficher / masquer 
une couche

Modifier la 
transparence

Configurer couches : 
Ajouter des couches 
WMS à partir d’une URL 
et du nom
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Naviguer dans la visite

Numéro 
du relevé

Azimut 
du relevé

Position du relevé :
Extrémité de la 
flèche
En l’absence 
d’azimut : centre de 
la croix qui remplace 
la flèche

Drapeau vert :
Départ de l’itinéraire ou 
reprise d’un itinéraire suite 
à la ré-ouverture d’une 
visite

Sélectionner 
un relevé :
Clic gauche

Numéro 
du relevé

Présence d’un 
enregistrement 
audio

Position
Horodatage

Commentaire 
texte

Relevé 
sélectionné
Relevé 
sélectionné

Relevé précédent / suivant :
Touche ↑ / ↓

Sélectionner 
un relevé :
Clic gauche

Voir les détails 
d’ un relevé :
Double Clic 
gauche

#Retour

Zoomer sur 
un relevé :
Double clic 
gauche

Drapeau rouge :
Fin de l’itinéraire
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Afficher les détails d’un relevé :
voir, écouter et modifier

#Retour

Voir les détails 
d’ un relevé :
Double Clic 
gauche

Détails du relevé :
Fenêtre déplaçable 
et redimensionnable

Enregistrement audio : 
Lecture, Pause, Arrêt

Navigation relevé suivant / précédent : 
Clic gauche double flèche droite / gauche
ou touches  

Navigation relevé suivant / précédent : 
Double flèche droite / gauche
ou touches  

Enregistrement des 
modifications : 
Confirmer / Annuler

Commentaire texte : 
Clic gauche et saisir 
directement dans la fenêtre

Mode Édition du relevé : 
→ possibilité de modifier le  
commentaire texte
→ possibilité d ‘activer la 
modification de la position 
GPS

Zoom photographie : 
Double clic gauche sur 
l’image
ou 
Clic gauche bouton loupe

Changement 
d’orientation de la 
photographie

Modifier une position GPS : 
Passer en mode Édition
Clic gauche et saisir 
directement dans la fenêtre

Zoom photographie : 
Double clic gauche sur 
l’image
ou 
Clic gauche bouton loupe
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Mettre une image de côté, interchanger deux 
images : utile pour des retouches rapides

#Retour

Remplacer l’image du relevé :
Bouton Flèches inversées : remplacer 
l’image par une image de votre choix

Exemple : remplacement de l’image 
par la même retouchée ou complétée 
d’un dessin

Sauvegarder l’image du relevé :
Bouton Disque dur : sauvegarder l’image du 
relevé à un emplacement de son choix, 
pour un usage externe à l’application

Exemple : insertion dans un rapport, 
retouche (ex : rogner), ajout d’un dessin
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Re-positionner un relevé, 
supprimer un relevé, (dé)lisser l’itinéraire

#Retour

Repositionner un 
relevé :
Bouton Doigt

Confirmer / Annuler 
le déplacement :
Une fois le relevé re-
positionné :

Bouton 

Le marqueur de 
position change 
d’apparence

Attraper / Glisser le 
marqueur et lâcher à 
l’emplacement 
souhaité

Supprimer un relevé :
Sélectionner le relevé
Bouton Corbeille

A partir d’une position numérique 
connue :

Saisir la position dans la fenêtre 
« Détails du relevé »

Voir  #Diapo 7

Niveau de lissage 
de l’itinéraire
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Ajouter un relevé « virtuel » : 
utile pour enrichir une visite

#Retour

Ajouter un relevé : : 
Bouton Appareil photo + : 
Ouverture fenêtre Ajout 
d’un relevé

Bouton parcourir pour 
choisir une image à insérer

Commentaire texte : 
renseigner ici

Repositionner le relevé :
Voir diapo Re-positionner 
un relevé, supprimer un 
relevé

Par défaut, le marqueur 
est positionné au centre 
de la fenêtre 
cartographique

Penser à renuméroter le relevé si 
nécessaire :

Le relevé est numéroté à la suite du dernier.
Il est possible de le renuméroter 
manuellement

Voir #Diapo 11
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Renuméroter un ou plusieurs relevés
#Retour

Sélectionner un ou plusieurs relevés 
consécutifs :

Sélectionner un relevé : Clic gauche
Pour chaque relevé relevé supplémentaire : 
CRTL + Clic gauche

Renuméroter les relevés 
sélectionnés :

Bouton Flèche haut / Flèche bas pour 
remonter / descendre dans la liste

! Attention : les relevés sélectionnés 
doivent être consécutifs

Sélectionner un ou plusieurs relevés 
consécutifs :

Sélectionner un relevé : Clic gauche
Pour chaque relevé relevé supplémentaire : 
CRTL + Clic gauche
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Capturer des plans de situation,
utile pour illustrer un rapport

Sélection des 
relevés
Au préalable, afficher/
masquer les relevés

Sélection des 
relevés
Au préalable, afficher/
masquer les relevés

Choix des couches
Paramétrer les 
couches à afficher et 
leur transparence

Emprise
Régler l’échelle :
molette de la souris
Positionner le fond : 
« attraper/glisser »

Enregistrer
Enregistre le fichier 
image dans le 
répertoire de la visite

#Retour

Capture 
cartographique
Clic gauche bouton 
Effectuer une capture 
de la cartographie
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Générer un rapport LibreOffice « Writer »

Générer le rapport  « Writer »
Edition > Générer le rapport > Writer

Le rapport peut-être modifié
Le tableau des relevés peut être inséré dans un autre document
Il est possible d’utiliser des modèles personnalisés → voir guide des fonctions avancées

Détails du tableau 
des relevés :
Aperçu du résultat

Ouvrir l’image en 
pleine résolution
Touche Ctrl + clic 
gauche sur la vignette

#Retour

Si utilisation de modèles personnalisés
> Choisir le modèle de rapport utilisé

Modèle_SCOUT → Modèle par défaut
Valider

Si modèle par défaut 
> Choisir les colonnes 
à afficher
Cocher/décocher > 
Générer
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Exporter la visite en fichier .CSV, pour
l’importer dans un SIG ou en faire une table de données

Exporter les données
Edition > Exporter en CSV

Sélection des données
Cases cochées : Données 
à exporter

Fichier .CSV
Exemple d’export 
ouvert avec LibreOffice

#Retour
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Où retrouver les fichiers images, audio,
captures, rapports, données de positionnement, etc ?

Répertoire de la visite
Nom basé sur l’horodatage de la création de la visite
+ nombre limité de caractères
Issus du nom de l’opérateur et de l’objet de la visite 
renseignés à la création de la visite

Audios
Fichiers audio 
enregistrés pendant la 
visite

Captures d’écran
Fichiers images 
enregistrés avec la 
fonction capture 
cartographique de 
l’éditeur de visites

Exports CSV
Fichiers générés lors d’un export CSV :
Fichier relevés 
Fichier(s) itinéraire(s)

Photos
Fichiers des photographies prises 
pendant la visite
Fichiers des images ajoutées à la visite 
avec l’éditeur de visites : 
Images des relevés virtuels
Images remplacées

Rapports Ooo 
Fichiers des rapports LibreOffice 
générés avec l’éditeur de visites

#Retour
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Personnaliser l’affichage

Elargir / Rétrécir les fenêtres 
cartographie / relevés
Tirer la bordure du côté désiré

Elargir / Rétrécir 
les colonnes
Tirer les bordures 
du côté désiré

Afficher / Masquer les colonnes
Clic droit bandeau de légende des 
colonnes
Décocher les colonnes à masquer

#Retour

Mémorisation du ratio cartographie / liste des relevés
A la prochaine ouverture de l’éditeur de visites, la bordure 
conservera sa position sauf si les dimensions de l’écran 
sont trop faibles pour tout afficher.



Listes métier
#Retour
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Créer / éditer une liste métier :

Suivre le 
cheminement

Recommencer pour 
chaque item

Clic droit ajouter

Clic droit sur l’item 
pour rajouter un 
sous item

Clic droit pour 
modifier/supprimer



Listes métier
#Retour
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Créer / éditer une liste métier :

Valider !

Penser à saisir un nom 
de fichier explicite

Enregistrer à 
l’emplacement de votre 
choix

Copier ensuite les fichiers des listes métier sur votre 
appareil, soit en le reliant à un câble USB, soit par 
email. 

Pour utliser cette liste métier dans l’application 
SCOUT se reporter à la procédure de la notice de 
démarrage rapide de SCOUT.



Bugs - Recommandations

En cas de dysfonctionnements, commencer 
par télécharger les dernières versions 
disponibles de SCOUT et de l’éditeur de 
visites  :
 

#Retour

https://www.cerema.fr/scout

Pour signaler un 
dysfonctionnement, partager votre 
expérience utilisateur, contacter 
l’équipe : SCOUT@Cerema.fr

19

https://www.cerema.fr/scout
mailto:SCOUT@Cerema.fr
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Nous contacter

Besoins d’infos ?

SCOUT@Cerema.fr

#Retour
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