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PRISE EN MAIN DE L'OUTIL - CADRAGE

L. Ovjectifs

| Définir les grandes lignes de |'année de challenge

A Ne pas vouloir tout prévoir, se laisser le temps et la marge d’accuelllir de nouvelles actions (issues
par exemple d’une consultation des occupants)

J
Qui 7 O
A m.inima :.Green Team |/ Dé&s |la constitution de Préparation [ Prise en
Equipe projet I'’équipe projet [ de la main : 1h
Inviter également : green team Atelier : 2h30
Equipe communication OU a tout moment pour /
T . relancer la dynamique /

J

Source icénes : flaticon.com
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PRISE EN MAIN DE L'OUTIL - ETAPES

- — @. Planifier les premieres actions (30’)

c— 2. Compléter les actions et les

—S—or répartir par catégories (35-40") LRy A
P)

1. Prévoir le matériel (1h)

3 « Choisir les actions (10")
\
c?

- )
7. Planifier les réunions de
4. Les prioriser (10) suivi (10")

5. Les placer sur la frise (20')
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PREVOIR LES CONDITIONS MATERIELLES DE L'ATELIER 1h env.

_Ressources a disposition : _ L L e e -

( \

I v Ce document a utiliser comme un guide d’animation

I

: v’ Le document « Plan d‘actions » L Ic.la pl}lJzart c:es actions sont expliquées en
etall dans les ressources :

: v' Le document « Liste leviers d’action » qui contient un certain nombre d’idées d’actions a compléter - gzgg;z;::::es action pour les actipns

1 v . .. . hé . - Recueil d’Actions a Faible Investissement

1 ¥ Le tableau de répartition des actions par thématique (RAFI) pour les actions techniques

\ Ces ressources sont a votre disposition sur la

~

plateforme Expertises Territoires

A faire en amont
O Dansl’idéal : lancer une consultation aupres des occupants sur leurs idées d’actions

O Imprimerle document « Liste leviers d’action » en A4 (recto verso — retourner sur le bord long) et le document « Plan d’actions » en
A3 (ou A2 si possible)

Découper les actions et compléter des cartes blanches par les actions proposées par les occupants
Prévoir une salle pouvant accueillir les participants

Inviter les participants

0O 0O 0O O

Recopier le tableau (slide suivante) ou I'imprimer en A3 ou A2 si possible (document « Leviers d'action — Tableau »)

Source icénes : flaticon.com
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LE TABLEAU A RECOPIER (OU A IMPRIMER)

Les leviers d’actions mobilisables

Communication | Sensibilisation Eau chaude

sanitaire

Ventilation
Aération

Confort
d'été

Appareils

Chauffage électriques

CHALLENGE D’ECONOMIES D’ENERGIE DES BATIMENTS DE L'ETAT
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Objectifs de cette étape . _ _ o o o o o o o o o o o o o e e N

v Appréhender I'ensemble des actions proposées

v Prendre conscience que bien souvent, une action technique ne pourra étre efficace que si une action de sensibilisation / communication est
réalisée en parallele

o = —

Comment procéder 7

0 O Distribuer les cartes action a I'ensemble des participants
Installer des
K Communiquer sur

le fonctionnement

O Laisser chacun sélectionner les cartes les plus intéressantes et celles sur
lesquelles il y a besoin d'un éclaircissement (5-10 min en fonction du
nombre de cartes par participant)

des
U Faire un inventaire O Mener un tour de table pour éclaircir et compléter ensemble chaque
des carte avec la version de |'action la plus adaptée au contexte — plusieurs
propositions apparaissent au verso (15 min)
) cps O Répartir les actions par thématique (10 min
Recto : carte action Verso : différentes : . que ( )

déclinaisons de |I'action

Source icénes : flaticon.com
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( Objectifs de cette étape . _ o o o o o o o o o o o o o o o o e e e e o o o o e e e e e e e e e .
I v Appréhender lI'ensemble des actions proposées

1 ¥ Prendre conscience que bien souvent, une action technique ne pourra étre efficace que si une action de sensibilisation / communication est

I réalisée en parallele

\ p

Comment procéder 7

0 O Distribuer les cartes action a I'ensemble des participants
Installer des
K Communiquer sur

le fonctionnement

O Laisser chacun sélectionner les cartes les plus intéressantes et celles sur
lesquelles il y a besoin d'un éclaircissement (5-10 min en fonction du
nombre de cartes par participant)

des
U Faire un inventaire O Mener un tour de table pour éclaircir et compléter ensemble chaque
des carte avec la version de |'action la plus adaptée au contexte — plusieurs
propositions apparaissent au verso (15 min) "
g i i ; ; : ANAAL!,. 2%
. oy O Répartir les actions par thématique (10 min) co\mvvxﬂ oment
Recto : carte action Verso : différentes le fongtionner..
déclinaisons de l'action TS s
thé‘fmostathUeS

Source icénes : flaticon.com
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( Objectifs de cette étape . _ _ o o o o o o o o o o o o o e e N
I v Appréhender lI'ensemble des actions proposées
1 ¥ Prendre conscience que bien souvent, une action technique ne pourra étre efficace que si une action de sensibilisation / communication est
I réalisée en parallele
\ p
Comment procéder 7
O Installer d O Distribuer les cartes action a I'ensemble des participants
r des
Xl CommuniquEr sur O Laisser chacun sélectionner les cartes les plus intéressantes et celles sur
_ le fonctionnement lesquelles il y a besoin d'un éclaircissement (5-10 min en fonction du
pa v P A N nombre de cartes par participant
robinets des par participant)
héfmostat'lques O Faire un inventaire O Mener un tour de table pour éclaircir et compléter ensemble chaque
t des carte avec la version de |'action la plus adaptée au contexte — plusieurs
propositions apparaissent au verso (15 min)
Recto : carte action Verso : différentes O Repartir les actions par thématique (10 min) g plusieurs versions de I'action sont ®
—_— décli . de I'acti nécessaires pour la mener a bien, il
éclinaisons de l'action o e e
- Compléter la carte avec plusieurs
options

- Dupliquer la carte autant de fois
que nécessaire en la recopiant sur

S ico SHEtEo .
une carte blanche OUFCENCORESHEtIen . com
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CHOISIR LES ACTIONS LES PLUS PERTINENTES 100  OFF®

Les cartes actions proposées ont été créées afin de montrer le champ des possibles.
Il est possible que certaines actions ne soient pas compatibles avec les contextes professionnels, le batiment, etc.
C’est pourquoi il faut se poser quelques questions comme :

Ces actions sont.

v'ily @ elle
Iast-ce qu'on gstce At oo elles
Qu'est 3:3 ;de des peno;i\em . COHFRENTES
2 en place de FERME du point de vue
mettre %n 2 ? envir OnNnementy|

ESt-Ce ' o)
9 U’ 8

dispose d'un OLlltiIs de m(zchat
RESTAURANT SVénemeany; 1S
ADMINISTRAT/F » COMMmypje it

Cet espace ? :
' ' -

Source icénes : flaticon.com
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CHOISIR LES ACTIONS LES PLUS PERTINENTES 100  OFF®

Les cartes actions proposées ont été créées afin de montrer le champ des possibles.
Il est possible que certaines actions ne soient pas compatibles avec les contextes professionnels, le batiment, etc.
C’est pourquoi il faut se poser quelques questions comme :

Par exemple, acheter des
multiprises neuves a tous les

Cua Ces actions sont- agents pour éviter des
, £-Cce qU' iy elles consommations de veilles qui
QU,eSt—Ce quon ES ér"odeS COHE’RENT sont parfois négligeables au
ENVIE de des P gTUR d . ES regard de |’énergie nécessaire a
a lace de FERM U point de vye la fabrication desdites
mettre en p ? enVlronnementa, multiprises. Le probléme se
? Est.Ce , b 5 pose moins pour des
o U 8 . L.
q On L multiprises préexistantes du

— Est-ce quin e BUDGEy (o U" oo

RESTAUR €vg SSure
ADM:N:STR?\’::TF > COMMunieorih
Comment agir g, @ts travayy 1037,9

Cet espace ? y
' | -

Source icénes : flaticon.com
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+ _ Quelle position 7 _____ -

Impact estimé en termes :

- D’économies envisagées

- D’implication des occupants

-

IMPACT ESTIME

- De pérennité des effets

- De confort (dégradation ou
amélioration)

Facilité de mise en ceuvre :

- Temporalité (définir des seuils :
1 semaine, 3 mois, 6 mois, ...)

- Capacité (budget,
compétence, plan de charge)

- Acceptation par les occupants

- Action ponctuelle ou a répéter
régulierement ?

e e e e

- Freins administratifs

- FACILITE DE MISE EN OEUVRE -+ y

Source icénes : flaticon.com
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Plan d’actions challenge d’économies d’énergie

e LAINE Uiy Ofganiser Une
~1a\entaire doc . esque :
o limiteurs de A %ﬁ-—-.. *
- débits w0 {.}@""
Ousseurs) ————
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o | S
--ﬁ-:-“&&f‘f“ j s?gu'euihm‘“ewjn 3
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T sbinets —— Yolontaires pgur'es Be

"l Fonctionuernest

Pour un Usage
S T ol
© robinets C'ir?:t?;geor:a
Lé GVIdG thermostatiqu ~ERIS ey au
9 MR atures

thérmostatiques Commaner S, \

ades s
o)

v

e . wLEEomMand Chaque
® :réunion de suivi — gqg££8mpte

e :réunion bilan + feuille de route pour la pérennisation

Source icénes : flaticon.com
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Pour faciliter I'organisation, il ®
est possible d'utiliser des
gommettes de couleur pour
identifier le responsable de
chaque action

Nota : préciser le code couleur en

Plan d’actions challenge d’économies d’énergie Iégende
\es \ \
| \ Or anis, Quesﬂo““e' - corle |
| er une rs pour \ timis \
Organiset VT Sensnbmsa“"d“ A \\ Teeve . e::\:::ft Vimpact foggtionnemeﬂf .‘
événem"‘:\de Jutilisation l [, Fer actions U des ‘»mﬁ{g;r \
Clanceme ments nator es ' Qunites |
\;nce é%'éclawaﬁe \ 3 '~~&wh¢rr " fes Usag \6‘5‘4“;‘:& -

Intégrer une
communication

r le challenge
v

msg'ltjeaﬂodens Or, Saﬂ'se'b:t"
t&‘hmqu@s ‘_’—_—_J
- D¢

- Monter , \ ibiliser au \ Fournir d
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Source icénes : flaticon.com
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PLANIFIER LES PREMIERES ACTIONS 30’

Utiliser la méthodologie suivante pour construire chaque action:

Objectif : Quel est le but de cette action, pourquoi est-ce qu’on la met en place ?

Public: Qui sont les personnes concernées par 'action ? Quel réle jouent-elles ?

Produit: Qu’est-ce qui va ressortir de cette action ? Un document ? Une lettre ? Une vidéo ? Des photos ? Un affichage dans le batiment ?
Agenda : Quelle est la période pertinente pour la mise en place de I'action ? Une date ? Plusieurs dates ?

Préparation : Quelles sont les étapes de préparation a la mise en place de I'action ? Demander du matériel ? Réserver une salle ? Inviter
des personnes extérieures ? Quel est le budget ?

Logistique : Liste du matériel nécessaire pour la mise en place de I'action, déroulé de I'action, budgets annexes (café, impressions,
défraiement...)

Risques : Quels sont les risques potentiels qui peuvent survenir dans la mise en place de I'action ? Comment y répondre ?

$ En fonction de la complexité de I'action, il faudra prévoir le temps de consultation des instances ad hoc.
l

Source icénes : flaticon.com
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PLANIFIER LES REUNIONS DE SUIVI 1o

t. Objectifs

| Point des avanCéeS, La Green Team / équ|pe A minima tous les 2
planification des projet en entier mois, a planifier dés
actions a venir maintenant

[ I }
Va
DEBRIEF Suivi ORGANISATION

0O Ou en est-on des consommations ? 0O Quelles sontles actionsencours? 0O Qu'est-ce qu’on voudrait mettre en
place pour la suite ?

O Quelles actions ont été mises en 0O Comment se passe |'organisation ?
? : . : i s ?
place O Quelles actions nécessitent un O Quis’en occupe:
0O Comment ga s'est passé ? renfort particulier ? O De quoion a-t-on besoin ?

O Quelles améliorations apporter pour
la prochaine fois ?

J

Source icénes : flaticon.com
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LES REUNIONS DE SUIVI - CONCRETEMENT

WMaintenant

O Bloquer les dates
dans les agendas
de I'équipe dés a
présent, quitte a
les modifier par la
suite

O Contacter les
personnes
ressources pour la
mise en place des
premieres actions

Ev amont
des réuvions

O Préparer un ordre du

jour et le diffuser
systématiquement

- O Préparer une trame

de compte-rendu

- O Inviter les personnes

ressources
concernées

Pendant les
réumions

O Déterminer un
maitre du temps,
un secrétaire, ...

O Garder les objectifs
en téte

Apres les
rémmions

O Rédiger le compte-
rendu et le diffuser
a l'ensemble de
I'équipe

O Envoyer un rappel
des prochaines
échéances

Source icbnes : flaticon
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LES REUNIONS DE SUIVI - CONCRETEMENT

Pendant les
réumions

O Déterminer un
maitre du temps,
un secrétaire, ...

O Garder les objectifs

Ev amont
des réuvions

- O Préparer un ordre du
- jour et le diffuser

| systématiquement

- O Préparer une trame

WMaintenant

O Bloquer les dates
dans les agendas
de I'équipe dés a
présent, quitte a

les modifierparla = de compte-rendu : entéte __ _----
suite O Inviter les personnes | -~ ==~~~
O Contacter les 5 ressourc:e:sp |/ Réunions de .SU!V‘ = Revry

personnes - concernées ‘| peuvent avoir liev
ressources pour la \ . a
mise en place des 1 poyr une action et e
premieres actions ‘| travail pefmetten.se en

| focaliser sur ta ™

*_——_

ions de travail QU!

part'\cu\\er le

sous-grouPe> I'action
place concrete de

Apres les
rémmions

O Rédiger le compte-
rendu et le diffuser
a I'ensemble de
I'équine- - - -

ment

¢ réunions de
de s€
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Merci de votre participation
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